
KSOP Kelas IV Kalianget, 06/09/2025
SOP Pengujian Konsekuensi

PPID Pelaksana dan 
PPID Pelaksana UPT

PPID Utama Atasan PPID Kelengkapan Waktu Output

1
Meminta usulan berupa daftar informasi dikecualikan dari 
PPID Pelaksana dan PPID Pelaksana UPT

Dokumen
Usulan daftar 

informasi 
dikecualikan

2
Menerima usulan daftar informasi dikecualikan dari PPID 
Pelaksana dan PPID Pelaksana UPT

Draft usulan daftar 
informasi dikecualikan

Perimbangan 
tertulis

3
Melakukan koordinasi dengan PPID Utama serta mengelola 
informasi untuk diklasifikasikan kembali

Perimbangan tertulis Dokumen

4

Jika terdapat permohonan informasi yang dianggap 
dikecualikan, tetapi belum terdapat di dalam daftar informasi 
yang dikecualikan, maka akan dilakukan rapat persiapan untuk 
menentukan waktu, tempat dan peserta uji konsekuensi, serta 
dapat mengundang pihak luar sebagai ahli

Materi, undangan rapat Dokumen

5
Melakukan rapat uji konsekuensi secara berkala atau sewaktu-
waktu dengan peserta uji konsekuensi yang telah ditentukan 
dan undangan pihak ahli

Dokumen dan lampiran-
lampiran

Hasil rapat uji 
konsekuensi

6 Melaporkan draft hasil rapat uji konsekuensi pada Atasan PPID
Hasil rapat uji 
konsekuensi

Draft hasil 
rapat uji 

konsekuensi

7
Menysusun draft daftar informasi dikecualikan yang telah 
diputuskan oleh Atasan PPID

Draft hasil rapat uji 
konsekuensi

Dokumen

8
menetapkan daftar informasi yang dikecualikan dengan 
menerbitkan Surat Keputusan PPID Utama

Dokumen
Surat 

Keputusan (SK)

No. Uraian Jenis Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


