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Menimbang

Mengingat

1,

KEPUTUSAN KEPALA KANTOR KESYAHBANDARAN DAN

OTORITAS PELABUHAN KELAS |l BAUBAU
NOMOR: KP4/ L./ |b./KSOP.BAU-2025
TENTANG

STANDAR OPERATING PROCEDURE (SOP) PPID TAHUN 2025
KANTOR KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS 1l BAUBAU

bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 7 ayat (3) huruf
b Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 46 Tahun 2018
tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kementerian Perhubungan, telah ditetapkan
Keputusan Kepala Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas
Pelabuhan Kelas il Baubau KP 29/2/13 Tahun 2024 tentang
Daftar Informasi Publik Tahun 2024

bahwa dengan diterbitkannya Peraturan Komisi Informasi
Pusat Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standard Operating
Procedure Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kementerian Perhubungan.,

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan
Kepala Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan Kelas
Il Baubau tentang Standard Operating Procedure Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi ;

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);

2. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang Kementerian

Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 166, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4916);

Peraturan Presiden Nomor 23 Tahun 2022 tentang
Kementerian Perhubungan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2022 Nomor 33);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 46 Tahun 2018
tentang Pedoman Pengelolaan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kementerian Perhubungan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 675);

Peraturan Komisi Informasi Nomor | Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik (Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2021 Nomor 74 1);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 17 Tahun 2023
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Perhubungan
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 815);

MEMUTUSKAN




MEMUTUSKAN

Menetapkan : . KEPUTUSAN KEPALA KANTOR KESYAHBANDARAN DAN
OTORITAS PELABUHAN KELAS Il BAUBAU TETANG STANDARD
OPERATING PROCEDURE PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
DAN DOKUMENTAS!I TAHUN 2025.

Menetapkan Standard Operating Procedure Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi sebagaimana tercantum dalam Lampiran
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Sekretaris
Jenderal ini.

KEDUA : Standard Operating Procedure Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi, meliputi:

SOP Permintaan Informasi Publik;

SOP Pengajuan Keberatan;

SOP Sengketa Informasi Publik;

SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik;
SOP Kiasifikasi Informasi yang Dikecualikan,;
SOP Pengdokumentasian Informasi Publik;

SOP Permintaan INformasi Bagi Penyandang Disabilitas Tuna
Netra

SOP Permintaan INformasi Bagi Penyandang Disabilitas yang
Menggunakan Kursi Roda

SOP Permintaan INformasi Bagi Penyandang Disabilitas Tuna
Rungu

PERTAMA

B Omome e o

i
.

BENGA "Standar Operarting Procedure sebagaimana dimaksud dalam Diktum

PERTAMA, sebagai acuan dan harus dilaksanakan oleh setiap
seksi/subbagian kerja di lingkungan Kantor KSOP Kelas il Baubau
dalam pengelolaan dan pelayanan informasi publik.
BEEMPAY ; "Keputusan Kepala Kantor Kesyahbandaran dan Otoritas Pelabuhan
Kelas Il Baubau ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Baubau,9 Januari 2025

= SKEPALA KANTOR KESYAHBADARAN DAN
SR @)@RITAS ELABUHAN KELAS Il BAUBAU ,

AITUPA, S.T.M.T
6807181998031001




LAMPIRAN KEPUTASN KEPALA KANTOR

KESYAHBANDARAN DAN OTORITAS PELABUHAN KELAS I BAUBAU

No - kPO 12, 16 xsop.BAU-2025

TENTANG : STANDARD OPERATING PROCEDURE PEJABAT
PENGELOLA INFORMAS| DAN DOKUMENTASI

a  SOP PERMINTAAN INFORMASI PUBLIK
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B. SOP PENGAJUAN KEBERATAN
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C. SOP SENGKETA INFORMASI PUBLIK
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D. SOP PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK




E. SOP KLASIFIKASI INFORMASI YANG DIKECUALIKAN
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F. SOP PENGDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK
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G. SOP PERMINTAAN INFORMASI BAGI PENYANDANG DISABILITAS TUNA NETRA
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H. SOP Permintaan INformasi Bagi Penyandang Disabilitas yang Menggunakan Kursi Roda
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L SOP Permintaan INformasi Bagi Penyandang Disabilitas Tuna Rungu
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Baubau,9 Januari 2025

PALA KANJOR KESYAHBADARAN DAN
\ LABUHAN KELAS Il BAUBAU

"fRMP“NIP 96807181998031001



